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PERATURAN MENGENAI PERMOHONAN LEGALISIR
SURAT KEPUTUSAN / SERTIFIKAT AKREDITASI LAM-PTKes

Kepada Yth.
Alumni Program Studi Kesehatan yang Terakreditasi LAM-PTKes

Sehubungan dengan meningkatnya permintaan Legalisir Surat Keputusan (SK) atau Sertifikat
Akreditasi LAM-PTKes, maka dengan ini kami sampaikan sebagai berikut :

1.

Dokumen yang masuk adalah dokumen yang telah memenuhi persyaratan sebagai berikut:

a) Surat Permohonan Legalisir, yang ditandatangani oleh pemohon (asli). Format surat dapat
diambil di LAM-PTKes;

b) Fotokopi Surat Keputusan Hasil Akreditasi atau Sertifikat Akreditasi LAM-PTKes yang akan
dilegalisir (maksimal 10 lembar);

¢) Fotokopi Kartu Tanda Penduduk dan menunjukkan aslinya;

d) FotokopiIjazah dan menunjukkan Ijazah asli (Alumni);

e) Bukti transfer biaya legalisir.

*) Dokumen harus berbentuk hardcopy (datang langsung) dan yang tidak memenuhi

persyaratan diatas, tidak akan diproses pada hari tersebut atau sampai persyaratan

dokumen telah dipenuhi.

Jam kerja pelayanan legalisir SK atau Sertifikat Akreditasi yaitu jam 10.00 - 15.00 WIB.
Pemohon yang mengajukan legalisir di luar jam tersebut tidak akan dilayani langsung karena
proses legalisasi tidak akan selesai pada hari yang sama dengan pengajuan;

Biaya legalisir untuk salinan Surat Keputusan Hasil Akreditasi dan salinan Sertifikat Akreditasi
adalah sebesar Rp 5.000,-(lima ribu rupiah) per lembar sebagai biaya administrasi.

Jika berkeinginan untuk dikirim maka biaya legalisasi ditambah dengan biaya kirim ke alamat
pemohon.

Pembayaran biaya legalisir dan biaya pengiriman dilakukan secara transfer ke Bank BNI KCU
Melawai Raya a.n. Perkumpulan LAM-PTKes dengan nomor rekening 0358311135, disertai
format sebagai berikut:

“Pembayaran Pembuatan Legalisir Surat Keputusan Hasil Akreditasi / Sertifikat Akreditasi dari
.... (nama Institusi Pendidikan atau individu pemohon), mohon dikirim dengan menggunakan
...... (nama jasa kurir pengiriman)”;

Legalisir SK atau Sertifikat Akreditasi akan diusahakan selesai pada hari yang sama dengan
pengajuan, namun jika permintaan legalisir meningkat atau jika Pimpinan yang
menandatangani tidak ada di kantor, maka legalisir akreditasi akan selesai maksimal 3 (tiga)
hari kerja.

Demikian informasi ini kami sampaikan.
Atas perhatian dan kerjasamanya, kami sampaikan terima kasih.




